
1

2

3

4

5



1 写真を枠に収まる大きさに調整し、貼り付ける（最大４枚）

2 ファイルを保存する段階になったら、罫線を消去する

3 ファイルをPDF形式で保存する

4 保存名は「日付　行事名　番号」･･･例「0423　修学旅行①」

5 一日の最後辺りに、ホームページにアップする


